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PREGÃO ELETRÔNICO N° 27/2023 

 
ANEXO I  

 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1. OBJETO  
 
1.1 - O presente Termo de Referência tem por objeto estabelecer critérios para o fornecimento de materiais 
de expediente e outros afins, que seguem: 
 

Item Descrição Qtd Un 
01 Papel cartolina, dupla face, tipo color set, tamanho 48 x 66cm, cor azul. 237 un 
02 Papel cartolina, dupla face, tipo color set, tamanho 48 x 66cm, cor amarelo.  237 un 
03 Papel cartolina, dupla face, tipo color set, tamanho 48 x 66cm, cor vermelho.  237 un 
04 Papel cartolina, dupla face, tipo color set, tamanho 48 x 66cm, cor verde.  237 un 
05 Cola colorida para trabalhos escolares e artesanais. Especificações: - possui 

bico aplicador - material não tóxico -cores com brilho intenso. Embalagem 
contendo 6 cores, sendo de 23g cada.  

710 kit 

06 Papel seda, cor vermelho, tamanho 48 x 60cm.  225 un 
07 Papel seda, cor azul, tamanho 48 x 60cm.  225 un 
08 Papel seda, cor amarelo, tamanho 48 x 60cm.  225 un 
09 Papel seda, cor verde, tamanho 48 x 60cm.  225 un 
10 Papel laminado, cor vermelho, tamanho 48 x 60cm.  225 un 
11 Papel laminado, cor prata, tamanho 48 x 60cm.  225 un 
12 Papel laminado, cor dourado, tamanho 48 x 60cm.  225 un 
13 Papel laminado, cor azul, tamanho 48 x 60cm.  225 un 
14 Rolo de papel crepon, cor vermelho, tamanho 48 x 200cm.  225 un 
15 Rolo de papel crepon, cor verde, tamanho 48 x 200cm.  225 un 
16 Rolo de papel crepon, cor azul, tamanho 48 x 200cm.  225 un 
17 Rolo de papel crepon, cor amarelo, tamanho 48 x 200cm.  225 un 
18 Papel criativo, A4, 8 cores, mínimo 80g/m², pacote com 32 folhas. 180 pac 
19 Papel celofane, cor vermelho, tamanho 80 x 80cm.  225 un 
20 Papel celofane, cor azul, tamanho 80 x 80cm.  225 un 
21 Papel celofane, cor verde, tamanho 80 x 80cm.  225 un 
22 Papel celofane, cor amarelo, tamanho 80 x 80cm.  225 un 
23 Lixa de água, n° 80, escolar, preta.  1.165 un 
24 Fita de cetim n° 02, comprimento 10m, composição 100% poliéster, largura 

10mm, cor vermelho.  
40 un 

25 Fita de cetim n° 02, comprimento 10m, composição 100% poliéster, largura 
10mm, cor amarelo.  

40 un 

26 Fita de cetim n° 02, comprimento 10m, composição 100% poliéster, largura 
10mm, cor azul.  

40 un 

27 Fita de cetim n° 02, comprimento 10m, composição 100% poliéster, largura 
10mm, cor verde.  

40 un 

28 Fita de cetim n° 02, comprimento 10m, composição 100% poliéster, largura 
10mm, cor lilás.  

40 un 

29 Fita de cetim n° 02, comprimento 10m, composição 100% poliéster, largura 
10mm, cor rosa.  

40 un 

30 Cola glitter, kit com 6 cores, 23g cada, com um exclusivo bico aplicador para 
facilitar a pintura, atóxico.  

710 kit 

31 Prato de papelão n° 02, 14cm, pacote com 100 unidades.  12 pac 
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32 Prato de papelão n° 04, 20cm, pacote com 100 unidades.  12 pac 
33 Corante alimentício, cor vermelho, 20ml.  46 un 
34 Corante alimentício, cor verde, 20ml.  46 un 
35 Corante alimentício, cor azul, 20ml.  46 un 
36 Corante alimentício, cor amarelo, 20ml.  46 un 
37 Plástico bolha, 1,30 x 50m x 25 micras, transparente.  6 bb 
38 Areia colorida, cor amarelo, pacote com 400g.  225 pac 
39 Areia colorida, cor azul, pacote com 400g. 225 pac 
40 Areia colorida, cor vermelho, pacote com 400g. 225 pac 
41 Areia colorida, cor verde, pacote com 400g. 225 pac 
42 kit de réguas em madeira para quandro branco, contendo: 

-1 compasso para quadro branco 40cm; 
-1 esquadro 30° e 60°; 
-1 esquadro 45°; 
-1 transferidor; 
-1 régua 1m. 
Características: 
- Compasso para quadro branco 40 cm, tipo: madeira pinus, altura: 40cm, 
equipado com uma ventosa na extremidade que fica apoiada no quadro para 
dar maior apoio e não arranhar a fórmica. Na outra extremidade vem com um 
acoplador para o marcador. 
- Transferidor de madeira 180°, tipo: madeira pinus ou MDF 180°. Escala 
métrica 40cm. 
- Esquadro de madeira 30° e 60°, tipo: madeira MDF. Escala métrica de 
40cm. 
- Esquadro de madeira 45°, tipo: madeira MDF. Escala métrica de 35cm. 
- Régua de madeira em MDF 100cm com pegador. Tipo: madeira MDF. 
Escala métrica de 100cm.  

7 kit 

43 Régua de madeira, 1m, boa qualidade, resistente, tamanho aproximado 100 x 
3,5cm, material: madeira/MDF, espessura aproximada de 6mm.  

7 un 

44 Transferidor, 360°, 10cm,  acrílico cristal, com 3mm de espessura, incolor.  35 un 
45 Fita durex colorida, cor azul, fita adesiva de filme polipropileno biorientado 

colorido com adesivo acrílico. Tamanho: 12mm x 30m.  
50 un 

46 Fita durex colorida, cor vermelho, fita adesiva de filme polipropileno 
biorientado colorido com adesivo acrílico. Tamanho: 12mm x 30m. 

50 un 

47 Fita durex colorida, cor amarelo, fita adesiva de filme polipropileno 
biorientado colorido com adesivo acrílico. Tamanho: 12mm x 30m. 

50 un 

48 Fita durex colorida, cor verde, fita adesiva de filme polipropileno biorientado 
colorido com adesivo acrílico. Tamanho: 12mmx30m. 

50 un 

49 Lápis de cor aquarelável, caixa com 24 cores, sendo branco, pele, amarelo 
limão, amarelo escuro, laranja, vermelho claro, vermelho carmim, vermelho, 
vermelho rubi, rosa, lavanda, violeta, púrpura, azul claro, azul, azul ultramar, 
verde, verde esmeralda, amarelo ocre, marrom, marrom escuro, cinza e preto.  

10 cx 

50 Argila escolar, vermelha, tijolinhos de 1 kg cada.  160 pac 
51 Cordão em algodão cru, n° 8, 200g, comprimento: 145m. 20 rl 
52 Rolo de elástico roliço, 2mm, cor branco, 100m.  20 rl 
53 Elástico, 25mm x 25m, de boa qualidade, resistente, cor branco. 25 rl 
54 Lantejoula/paetê, colorida, 6mm, pacote com 250g.  26 pac 
55 Filmes plástico para laminação a quente, poleseal, brilhante, medidas 220 x 

307mm e espessura de 125micras = 0,05, pacote com 100 folhas.  
40 pac 

56 Rolo de papel kraft, marrom, tamanho 60cm x 100m.  27 un 
57 Marcador permanente, cor preto, kit com 12 unidades, ponta chanfrada de 13 cx 
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5mm.  

58 Estojo de giz líquido, conjunto com 8 cores, 25g, com ponta grossa.  79 un 
59 Espiral para encadernação, 7mm, cor preta, A4.  400 un 
60 Kit capa e contracapa para encadernação, A4, kit contendo: - 100 unidades de 

capas A4 transparentes - 100 unidades de contracapas A4, cor preta.  
4 kit 

61 Fita de cetim, 22mm, n° 05, 10m, cor preto.  60 un 
62 Fita de cetim, 22mm, n° 05, 10m, cor verde.  60 un 
63 Fita de cetim, 22mm, n° 05, 10m, cor vermelho.  60 un 
64 Fita de cetim, 22mm, n° 05, 10m, cor creme.  60 un 

 
2. DA ENTREGA:  
 
2.1 - A licitante deverá entregar os materiais no prazo de até 10 (dez) dias após o recebimento da Nota de 
empenho ou instrumento hábil (Ordem de Compra e/ou Contrato), na Prefeitura Municipal, na Rua 9 de 
Outubro, 229, centro. 
 
2.1.1 - O referido prazo de entrega dos materiais poderá, a critério da Administração e mediante solicitação 
fundamentada por parte da licitante, ser prorrogado por igual período. 
 
2.2 - Os materiais entregues pela licitante deverão estar em conformidade com as especificações e 
composições descritas no respectivo item, os quais serão verificados no momento da entrega, bem como, 
devem atender a legislação vigente. Não será aceito na entrega, objeto com descrição diferente daquela 
constante neste edital e da proposta vencedora. 
 
2.3 - Quando da entrega dos materiais, o Município receberá provisoriamente, para efeito de posterior 
verificação plena de sua conformidade com a especificação do edital. 
 
2.4 - Verificada a desconformidade dos materiais entregues, o licitante vencedor deverá promover as 
correções necessárias no prazo máximo de 5 (cinco) dias, sujeitando-se às penalidades previstas no edital. 
 
2.5 - A licitante entregará os materiais acondicionados em suas embalagens originais, de forma a permitir 
completa segurança durante o transporte, responsabilizando-se pela descarga e armazenagem destes em 
local indicado por servidor designado pela Administração, comprometendo-se integralmente com eventuais 
danos causados. 
 
2.6 - Após a verificação plena quanto ao atendimento de todas as condições legais e contratuais, e 
consequente aprovação, será dado o recebimento definitivo. Após a verificação da qualidade e quantidade 
dos materiais a consequente aceitação. 
 
2.7 - O recebimento provisório e definitivo dos materiais entregues pela licitante, ora licitados, conforme o 
caso observará o que dispõe o artigo 140 da Lei n° 14.133/21 e alterações posteriores. 
 
2.8 - Os materiais entregues pela licitante deverão atender aos padrões mínimos de qualidade exigidos pela 
legislação vigente, com as devidas garantias previstas no edital, bem assim, fornecidos conforme preceitua o 
Código de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.090/90), sendo que os materiais considerados inadequados ou 
que não atenderem às exigibilidades, não serão recebidos ou conforme o caso serão devolvidos, ficando a 
cargo da licitante os custos referentes ao mesmo, bem como sanar os problemas apresentados. 
 
2.9 - Entende-se por materiais e outros afins inadequados, aqueles que: 
 
2.9.1 - Apresentarem embalagens violadas, enferrujados, danificados ou com aparência duvidosa; e 
 
2.9.2 - Apresentarem-se em desconformidade com as especificações do edital e da proposta vencedora. 
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2.10 - Poderão ser solicitadas ainda pelo Município, se for o caso, a qualquer momento, as comprovações de 
cumprimento às normas da ABNT/NBR, INMETRO ou outras normas regulamentadoras, em vigor e 
aplicáveis aos materiais, ora licitados. 
 
2.10.1 - A comprovação de cumprimento às normas da ABNT/NBR, INMETRO ou outras norma 
regulamentadoras, em vigor, deverão tê-las comprovadas pela licitante no momento da entrega. 
 
3. DO PAGAMENTO: 
 
3.1 - A licitante emitirá a Nota Fiscal do material entregue, com observância do quantitativo entregue em 
cada momento, e o Município efetuará o pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias contados da entrega total 
do pedido, após o recebimento definitivo. 
 
3.2 - As despesas oriundas da presente contratação serão suportadas com recursos provenientes da seguinte 
Dotação Orçamentária: 
 

NÚMERO SETOR SECRETARIA 
1816-333903016000000 Material de expediente SEME 

 
4. JUSTIFICATIVA 
 
4.1 - Justifica-se a aquisição dos materiais de expediente e outros afins, constantes do presente Termo de 
Referência, a necessidade de sua utilização pelos profissionais da rede de educação infantil, par a realização 
de seus serviços internos com as crianças. 
 
5. DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 
 
5.1 - A contratação para o objeto deste Termo de Referência está fundamentada com base nos termos da Lei 
n° 14.133/2021. 
 
6. DA SUBCONTRATAÇÃO: 
 
6.1 - Não será permitida a subcontratação do objeto deste termo. 
 
7. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS: 
 
7.1 - A manifestação do licitante implica na aceitação deste Termo de Referência, bem como das normas 
legais que regem a matéria; 
 
7.2 - Os interessados terão maiores informações no horário das 8h às 14h, na Prefeitura Municipal de 
Portão/RS, sito à Rua 9 de Outubro, n° 229, ou através do telefone (51) 3500-4209. 
 
 
 
 
 

ROSAURA G. CORREA GOMES 
Secretaria Municipal de Educação/SEME 


